Prilog br. 2.

1. RAVNATELJ
UVIJETI: odreden Statutom Zavoda.

OPIS POSLOVA: djelokrug rada ravnatelja odreden je Statutom Zavoda.

2. ZAMJENIK RAVNATELJA

UVIJETI: preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij zdravstvenog usmjerenja ili drugog odgovarajuéeg usmjerenja, poznavanje
jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, kompetencije iz podru¢ja upravljanja
u zdravstvu, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove iz djelokruga rada ravnatelja u njegovoj odsutnosti,

- pruZza strucnu 1 savjetodavnu pomo¢ ravnatelju u obavljanju poslova u skladu s danim
ovlaStenjima,

- prati zakonitost rada u podrucju djelatnosti Zavoda te upozorava ravnatelja na
eventualne nepravilnosti,

- daje stru¢no misljenje i prijedloge ravnatelju u vezi s planiranjem rada i razvojem
Zavoda,

- na zahtjev ravnatelja sudjeluje u rjeSavanju aktualne problematike u radu i poslovanju
Zavoda,

- predlaze mjere i daje misljenja za unapredenje rada te racionalno i u¢inkovito
funkcioniranje Zavoda,

- u suradnji s ravnateljem vodi korespondenciju s osnivaéem, nadleZnim ministarstvom,
Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje te drugim pravnim i fizi€kim osobama,

- obavlja poslove iz djelokruga osnovnog ugovora o radu,

- obavlja sve poslove koje mu prenese ravnatelj iz svoje nadleZnosti prema posebnom
ovlastenju.

3. POMOCNIK RAVNATELJA ZA KVALITETU

UVIETI: VSS iz podrucja zdravstva ili drugog odgovaraju¢eg smjera sukladno propisu koji
regulira kvalitetu zdravstvene zastite, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
raCunalu, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- prati, analizira i primjenjuje pozitivne vazece propise iz podruéja kvalitete zdravstvene
zastite,

- obnaSa duZnost predsjednika Povjerenstva za kvalitetu, sukladno Statutu Zavoda,

- planira, koordinira i provodi aktivnosti vezane uz uspostavu, odrzavanje i
unaprjedenje sustava osiguranja i pobolj$anja kvalitete zdravstvene zastite te sustava
sigurnosti pacijenta,

- procjenjuje razinu ispunjavanja standarda kvalitete zdravstvene zastite u pojedinim
djelatnostima zdravstvene ustanove,

- sudjeluje u provedbi vanjskih provjera i nadzora kvalitete zdravstvene zatite,

- provodi aktivnosti vezane uz pripremu i provedbu akreditacijskih postupaka,

- predlaZe, organizira i sudjeluje u provedbi edukacije iz podru¢ja kvalitete zdravstvene
zaStite,

- upravlja Jedinicom za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite,
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- suraduje s Agencijom za kvalitetu i akreditaciju u zdravstvu u provedbi planova,
programa i mjera za osiguranje, unapredenje, promicanje i pracenje kvalitete
zdravstvene zastite,

- izraduje, dostavlja i prati godisnja, polugodi$nja i kvartalna izvjeSéa iz podru¢ja
kvalitete zdravstvene zastite prema Ministarstvu zdravstva, Agenciji za kvalitetu i
akreditaciju, Osjecko-baranjskoj Zupaniji i ravnateljstvu Zavoda,

- prati izvjeStajna razdoblja i rokove za dostavu izvje$¢a,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili ireg segmenta svoje struke, po nalogu
ravnatelja.

. VODITELJ SLUZBE

VODITELJ CENTRA

a) Sluzba za epidemiologiju

UVJETL sveucilidni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija
iz epidemiologije/javnog zdravstva/socijalne medicine, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine
specijalistiCkog radnog iskustva

b) SluZzba za klini¢ku mikrobiologiju

UVIJETI: sveu¢ilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija
iz mikrobiologije s parazitologijom/klini¢ke mikrobiologije, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ratunalu, 4 godine
specijalistiCkog radnog iskustva

¢) Sluzba za javno zdravstvo

UVIETI: sveucili$ni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija
iz javnog zdravstva/socijalne medicine/epidemiologije, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom radunalu, 4 godine
specijalistiCkog radnog iskustva

d) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIJETI: sveucilidni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija
iz podrucja djelatnosti Zavoda, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalistickog radnog iskustva

ili

diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij:
kemijsko/kemijsko inZenjerske/biotehnoloske/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-
biotehnoloske/bioloske struke ili drugog odgovarajueg smjera, poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

e) Sluzba za §kolsku i adolescentnu medicinu

UVIJETI: sveudilidni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija
iz Skolske medicine/$kolske i adolescentne medicine, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 4 godine
specijalistickog radnog iskustva

f) Centar za zdravstvenu zastitu mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolni¢ko
lijeCenje ovisnosti

UVIETL sveucili$ni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija

iz psihijatrije ili druga odgovarajuca specijalizacija, odobrenje za samostalan rad,
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poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine
specijalistickog radnog iskustva

g) SluZzba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju

UVIJETI: diplomski sveu¢ilisni ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij sanitarnog
inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada
na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

ili

diplomski sveuc¢ili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveu¢ilisni studij
bioloskog smjera ili drugog odgovaraju¢eg smjera, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godina radnog iskustva u struci

h) SluZba za racunovodstvo i financijske poslove, programe i projekte
UVIJETI: diplomski sveuc¢ili$ni studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 5 godina radnog iskustva u struci

i) Sluzba za pravno kadrovske, opée poslove i nabavu
UVIJETL svewcilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, poznavanje
jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom raéunalu, 5 godina radnog iskustva u struci

j) Centar za kontrolu komaraca

UVIETI diplomski sveucili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveu¢ili$ni
studij bioloskog smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom
raunalu, 4 godina radnog iskustva u struci

ili

diplomski sveucili$ni ili specijalisti€ki diplomski struéni studij sanitarnog inZenjerstva ili
drugog odgovaraju¢eg smjera, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):

- planira, organizira, vodi i koordinira radom sluZbe/centra,

- prati, prou¢ava i primjenjuje pozitivne vaZece propise iz djelokruga rada sluzbe/centra,

- provodi nadzor nad izvrS§enjem plana i programa rada sluZbe/centra te kontrolira
njihovu provedbu,

- daje stru¢na misljenja u slu¢ajevima iz djelokruga rada sluZzbe/centra te pruza struénu
pomo¢ radnim tijelima Zavoda,

- suraduje i koordinira rad s drugim sluZbama/centrima Zavoda i vanjskim institucijama,
prema potrebi,

- uspostavlja i vodi operativne i administrativne postupke potrebne za neometan rad
sluzbe/centra,

- organizira i nadzire radno vrijeme radnika u sluZbi/centru,

- upravlja ljudskim potencijalima u sluZbi/centru te odobrava i kontrolira evidenciju
radnog vremena svih radnika u sluzbi/centru,

- sudjeluje u stru¢nim istrazivanjima, edukacijama i drugim oblicima stru¢nog
usavr$avanja,

- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
ravnatelja.
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5. VODITELJ ODJELA
a) SluZba za klinicku mikrobiologiju:
1. Odjel za dijagnostiku urogenitalnih infekcija
Odjel za dijagnostiku infekcija disnog sustava, kozZe i mekog tkiva
Odjel za dijagnostiku tuberkuloze
Odjel za dijagnostiku infekcija probavnog sustava, parazitoze i gljiviéne infekcije
Odjel za serolosku dijagnostiku
Odjel za molekularnu mikrobiolosku dijagnostiku

2 [EAt S 53] IS

UVIETI: sveu¢ilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij medicine, specijalizacija iz
mikrobiologije s parazitologijom/klini¢ke mikrobiologije, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine specijalistiCkog
radnog iskustva.

b) Sluzba za zdravstvenu ekologiju:

Odjel za vode i zrak

Odjel za mikrobiologiju voda i sterilizaciju

Odjel za mikrobiologiju hrane i predmeta opc¢e uporabe

Odjel za kontrolu hrane, predmeta opée uporabe, okolia i uzorkovanje
Odsjek za zajednicke instrumentalne tehnike

SOl

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni
studij: kemijsko/kemijsko inZenjerske/biotehnologke/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-
biotehnoloske/bioloske struke/diplomski sveu¢ili$ni studij sanitarnog
inZenjerstva/specijalisti¢ki diplomski struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za
samostalan rad za sanit. inZ., i drugog odgovarajuceg smjera poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):

- planira, organizira, vodi i nadzire rad odjela,

- koordinira i kontrolira radne procese i rad zaposlenika odjela,

- predlaZe i provodi unapredenja postojecih poslovnih procesa odjela,

- planira i upravlja svakodnevnim poslovanjem odjela,

- sudjeluje u stru¢nim istraZivanjima i edukaciji,

- sudjeluje u planiranju, pra¢enju i kontroli nabave opreme, reagensa i potro§nog
materijala,

- vodi propisanu dokumentaciju i evidencije odjela,

- sudjeluje u provodenju unutarnje i vanjske kontrole kvalitete,

- sudjeluje u upravljanju rizicima, prilikama i nesukladnostima u radu odjela,

- primjenjuje i nadzire provedbu mjera zastite na radu, zastite od infekcija i/ili otrova te
drugih mjera sigurnosti,

- sudjeluje u izradi, primjeni i redovitom aZuriranju standardnih operativnih postupaka,
radnih uputa, protokola i ostale stru¢ne dokumentacije,

- sudjeluje u edukaciji, osposobljavanju i struénom usavriavanju zdravstvenih radnika
1z podrucja svog djelokruga rada,

- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

Stranica 4 od 36



6. VODITELJ ODSJEKA

a) Sluzba za klinicku mikrobiologiju:
1. Odsjek za molekularnu dijagnostiku virusnih infekcija
2. Odsjek za molekularnu dijagnostiku bakterijskih infekcija

UVIJETTI: diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni
studij: bioloske struke (molekularna biologija/ekologija i zastite prirode) ili drugog
odgovarajuceg smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 2
godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA (za sve):

planira, organizira, vodi i nadzire rad odsjeka,

upravlja svakodnevnim poslovima odsjeka,

unapreduje radne procese u skladu s vaze¢im propisima, struénim smjernicama i
standardima,

organizira i koordinira uzimanje, dostavu, zaprimanje, obradu, pohranu i slanje
bioloskog materijala u skladu s vazeéim struénim smjernicama i standardima,
samostalno provodi predanaliticku kontrolu prihvatljivosti uzoraka te predanalitiku
pripremu uzoraka za laboratorijsku obradu,

samostalno obavlja sloZene poslove i zadatke iz podru¢ja molekularne mikrobioloske
dijagnostike, sukladno djelatnosti i opsegu rada laboratorija, u svim fazama
laboratorijskog ispitivanja (predanaliti¢ka, analitika i postanaliti¢ka faza),
samostalno provodi postupke laboratorijskih ispitivanja za koje je stru¢no osposobljen,
u skladu s dodijeljenim odgovornostima i ovlastenjima,

primjenjuje sva dostupna struéna znanja, metode i postupke iz podruéja molekularne
dijagnostike,

samostalno rukuje laboratorijskom opremom, odrZava ju, prijavljuje kvar opreme, te
vodi evidenciju o opremi i njezinoj ispravnosti,

sudjeluje u planiranju, praéenju i kontroli nabave laboratorijske opreme, reagensa i
potro$nog materijala, vodi evidenciju o potro$nji i rokovima valjanosti,

provodi provjeru prihvatljivosti laboratorijske opreme, reagensa i potro§nog materijala
prije uporabe te osigurava mjeriteljsku sljedivost u skladu s vaZe¢im propisima,

vodi propisanu laboratorijsku dokumentaciju i evidencije vezane uz sve faze
laboratorijskog ispitivanja,

sudjeluje u provodenju unutamje i vanjske kontrole kvalitete laboratorijskog rada,
sudjeluje u upravljanju rizicima,

primjenjuje i nadzire provedbu mjera zastite na radu, zastite od infekcija te drugih
mjera sigurnosti u laboratoriju,

sudjeluje u izradi, primjeni i redovitom aZuriranju standardnih operativnih postupaka,
radnih uputa, protokola i ostale stru¢ne dokumentacije,

sudjeluje u edukaciji, osposobljavanju i struénom usavrSavanju zdravstvenih radnika
iz podrucja svog djelokruga rada,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja i radnog mjesta, prema nalogu voditelja
sluzbe ili ravnatelja zdravstvene ustanove.

7. GLAVNI INZENJER SLUZBE
GLAVNA SESTRA SLUZBE

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

UVIJETI: diplomski sveugili§ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveuéili§ni
studij: kemijske/ kemijsko-inZenjerske/biotehnoloske/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-
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biotehnoloske/ bioloske struke i drugog odgovarajuéeg smjera, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci, vozacka dozvola
B kategorije

b) Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju
UVIETI: diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ili§ni
studij zdravstvenog usmjerenja iz podruéja djelatnosti sluzbe, odobrenje za samostalan rad,
znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci, vozacka dozvola B
kategorije

¢) SluZzba za epidemiologiju
UVIETI: diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij sanitarnog
inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom rafunalu, 2 godine radnog
iskustva u struci, vozacka dozvola B kategorije

d) Sluzba za §kolsku i adolescentnu medicinu
UVIJETI: diplomski sveucilisni studij sestrinstva/specijalisti¢ki diplomski struéni studij
javnog zdravstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada
na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci, vozacka dozvola B kategorije

e) Sluzba za javno zdravstvo
UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij sestrinstva/specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij
javnog zdravstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada
na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci, vozatka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA (za sve):

- vodi evidenciju radnog vremena svih radnika sluZbe, te evidenciju osoba na edukaciji,

- prikuplja, unosi, obraduje i analizira podatke, te sudjeluje u izradi mjese¢nih,
polugodisnjih i godi$njih izvje$c¢a radi pradenja izvr8enja rada sluzbe,

- obavlja poslove propisane planom i programom sluzbe,

- usuradnji s voditeljem sluZbe sudjeluje u izradi plana nabave opreme, reagensa i
potro$nog materijala te obavlja poslove vezane uz postupke nabavu,

- obavlja poslove vezane uz organizaciju i provodenje redovnih servisa, odrZzavanja i
umjeravanja opreme, te vodi evidenciju o opremi,

- zaprima i distribuira naru¢ene materijale, te prati stanje zaliha,

- nadzire i prati osobe na edukaciji u sluzbi, te sudjeluje u struénim istraZzivanjima,

- organizira, nadzire i koordinira rad u€enika i studenata na stru¢noj praksi,

- sudjeluje kao ocjenitelj u provodenju unutarnjih audita unutar sluzbe,

- sudjeluje u postupcima analize i procjene rizika i prilika unutar sluzbe,

- rjeSava reklamacije vezane uz opremu, reagense i potro$ni materijal,

- koordinira aktivnosti sa SluZzbom za ratunovodstvo i financijske poslove, programe i
projekte vezano za nabavu i reklamacije,

- obavlja poslove iz osnovnog ugovora o radu,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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8. GLAVNA SESTRA SLUZBE
GLAVNI TEHNICAR SLUZBE
a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju
UVIJETT: preddiplomski sveucili$ni studij prehrambene/kemijske struke ili stru¢ni studij
prehrambene tehnologije, preddiplomski sveuéili$ni studij ili stru¢ni studij sanitarnog
inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad za sanitarnog inZenjera, znanje rada na osobnom
raunalu, 2 godine radnog iskustva u struci, vozacka dozvola B kategorije

b) Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju
UVIETI: preddiplomski sveucilis$ni studij/stru¢ni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog
iskustva u struci, vozacka dozvola B kategorije

¢) Sluzba za epidemiologiju
UVIJETTI: preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje
za samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, 2 godine radnog iskustva u struci,
vozacka dozvola B kategorije

OPIS POSLOVA (za sve):

- samostalno obavlja sve struéno-medicinske 1 druge poslove sukladno ste€enoj stru¢noj
spremi i vaze€im propisima,

- obavlja poslove organiziranja rada u sluzbi,

- vodi evidenciju radnog vremena te ostale evidencije u sluzbi,

- sudjeluje u planiranju i provodenju redovnih servisa, odrZzavanja i umjeravanja
opreme, te vodi evidenciju o opremi,

- sudjeluje u struénom usavrSavanju i edukaciji radnika u sluzbi,

- sudjeluje u izradi potrebitih izvje$ca i analiza iz djelokruga rada sluzbe,

- zaprima, distribuira i vodi brigu o naruéenom materijalu te prati stanje zaliha,

- rjeSava reklamacije vezane uz opremu, reagense i potro$ni materijal,

- koordinira aktivnosti sa SluZbom za raéunovodstvo i financijske poslove, programe i
projekte vezano za nabavu i reklamacije,

- obavlja poslove iz osnovnog ugovora,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

9. GLAVNA SESTRA CENTRA

GLAVNI TEHNICAR CENTRA
UVIJETT: preddiplomski sveuéili$ni studij ili stru¢ni studij sestrinstva, odobrenje za
samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu,
vozacka dozvola B kategorije, 2 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- samostalno obavlja sve stru¢no-medicinske i druge poslove sukladno stecenoj stru¢noj
spremi i vaZze¢im propisima,

- obavlja poslove organiziranja rada u centru,

- vodi evidenciju radnog vremena te ostale evidencije u centru,

- sudjeluje u planiranju i provodenju redovnih servisa, odrZavanja i umjeravanja
opreme, te vodi evidenciju o opremi,

- sudjeluje u struénom usavrsavanju i edukaciji radnika u centru,

- sudjeluje u izradi potrebitih izvjeS¢a i analiza iz djelokruga rada centra,
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- zaprima, distribuira i vodi brigu o naru¢enom materijalu te prati stanje zaliha,

- rjeSava reklamacije vezane uz opremu, reagense i potro$ni materijal,

- koordinira aktivnosti sa SluZzbom za raGunovodstvo i financijske poslove, programe i
projekte vezano za nabavu i reklamacije,

- obavlja poslove iz osnovnog ugovora,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.

10. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST-SPECIJALIST SAVJETNIK 1

UVIJETTI: diplomski sveuéili$ni studij medicine, specijalizacija iz klini¢ke
mikrobiologije/mikrobiologije s parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje
jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 15 godina specijalistickog staza ili
10 godina uzeg specijalistickog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove strué¢nog nadzora, koordinacije, organizacije i kontrole rada Odjela za
dijagnostiku tuberkuloze,

- voditelj je Odjela za dijagnostiku tuberkuloze,

- usavrSava postojece i uvodi nove metode 1 postupke rada,

- daje struéna misljenja i savjete na zahtjeve kod odredenih slucajeva vezanih uz
mikrobioloska ispitivanja,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluZbe u skladu sa struénom osposobljenosti
ste¢enoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na dugogodi$njem iskustvu u
struci, koju primjenjuje u obavljanju svih poslova, ukljuéujuéi edukaciju i struéno
usavrSavanje drugih radnika,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

11. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST-SPECIJALIST SAVJETNIK 2

UVIJETTI: diplomski sveugili$ni studij medicine, specijalizacija iz mikrobiologije s
parazitologijom/klini¢ke mikrobiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 15 godina specijalistiCkog staZa ili 10
godina uZeg specijalistickog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove struénog nadzora, koordinacije, organiziranja i kontrole rada u odjelu,

- voditelj je jednog od odjela sluzbe (osim Odjela za dijagnostiku tuberkuloze),

- usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,

- daje struéna misljenja i savjete na zahtjeve kod odredenih slu¢ajeva vezanih uz
mikrobiolo§ka ispitivanja,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti
ste¢enoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na dugogodi$njem iskustvu u
struci, koju primjenjuje u obavljanju svih poslova, ukljucuju¢i edukaciju i struéno
usavrSavanje drugih radnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.
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12. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST-SPECIJALIST SAVJETNIK 3

a) Sluzba za epidemiologiju
UVIJETTI: diplomski sveucili$ni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog
zdravstva/socijalne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom radunalu, 15 godina specijalisti¢kog staza ili 10 godina uZeg
specijalistiCkog staza ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluZbe u okviru i po naelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja terenski rad u podrucju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu
podataka u stru¢nom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene
i druge dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

- daje stru€na misljenja na zahtjeve kod odredenih sludajeva,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim
radom u struci,

- steCeno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuéujuéi edukaciju drugih
radnika,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za javno zdravstvo

UVIJETI: diplomski sveuéili$ni studij medicine, specijalizacija iz javnog
zdravstva/socijalne medicine/epidemiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 15 godina specijalistickog staza ili 10
godina uZeg specijalistiCkog staZa ili primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe u okviru i po naGelima postignute struéne
specijalizacije,

- ustrunom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge
dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

- obavlja terenski rad u podruéju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu
podataka,

- sudjeluje u izradi struénih misljenja iz nadleznosti struke,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim
radom u struci,

- steCeno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova uklju¢uju¢i edukaciju drugih
radnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Sluzba za $kolsku i adolescentnu medicinu
UVIJETTI: diplomski sveu¢ili$ni studij medicine, specijalizacija iz $kolske medicine/skolske i
adolescentne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 15 godina specijalistickog staZa ili 10 godina uZeg
specijalistickog staza ili primarijusa
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OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute stru¢ne
specijalizacije,

- obavlja poslove organiziranja rada specijalisti¢kog tima u provodenju plana i
programa specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika i redovitih
studenata na podrudju svog djelovanja,

- obavlja terenski rad iz podru¢ja preventivne zdravstvene zastite djece i mladeZi,

- vodi evidenciju o izvr§enom radu tima, sudjeluje u struénim istraZivanjima i edukaciji,

- sudjelyje u izradi strué¢nih mi$ljenja iz nadleZnosti struke,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim
radom u struci,

- steCeno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuéujuéi edukaciju drugih
radnika,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

d) SluZzba za zdravstvenu ekologiju
UVIJETI: diplomski sveudilisni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog
zdravstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom rac¢unalu, 15 godina specijalistickog staza ili 10 godina uzeg specijalistitkog staza ili
primarijusa

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja terenski rad, prikupljanje i evidenciju, te obradu podataka,

- daje stru¢na misljenja na temelju dobivenih rezultata ispitivanja uzoraka hrane i vode,
te ostale poslove za koje je stekao struénu kvalifikaciju,

- ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu ste¢enom duzim
radom u struci,

- ste€eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljucujuéi edukaciju drugih
radnika,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

e) Centar za zdravstvenu zaStitu mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolni¢ko
lijeCenje ovisnosti
UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij medicine, specijalizacija psihijatrije*, odobrenje za
samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu,
najmanje 15 godina specijalistiCkog staza doktora medicine ili 10 godina specijalistickog
staZa doktora medicine uZeg specijaliste ili primarijusa

*specijalizacija iz javnog zdravstva/obiteljske medicine - do prestanka radnog odnosa
postojeéih dr .med. spec.

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute stru¢ne
specijalizacije,
- provodenje preventivno - edukacijskih poslova iz djelatnosti centra,
- sudjeluje u izradi struénih mis$ljenja iz nadleZnosti struke,
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ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na iskustvu steenom duzim
radom u struci,

ste¢eno iskustvo primjenjuje tijekom pregleda, obrade i lije¢enja pacijenata, kao 1
tijekom svih drugih poslova koje obavlja, ukljuéujuéi edukaciju drugih radnika,
obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

13. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST 1

UVIJETT: diplomski sveu¢ili$ni studij medicine, specijalizacija iz klinicke
mikrobiologije/mikrobiologije s parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje
jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove struénog nadzora, koordinacije, organizacije i kontrole rada Odjela za
dijagnostiku tuberkuloze,

voditelj je Odjela za dijagnostiku tuberkuloze,

usavrSava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,

daje stru¢na misljenja i savjete na zahtjeve kod odredenih slu€ajeva vezanih uz
mikrobioloska ispitivanja,

obavlja poslove iz djelokruga rada sluZbe u skladu sa struénom osposobljenosti
steCenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na dugogodi$njem iskustvu u
struci, koju primjenjuje u obavljanju svih poslova, ukljuujué¢i edukaciju i strué¢no
usavrSavanje drugih radnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

14. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST 2

UVIJETTL: diplomski sveugili$ni studij medicine, specijalizacija iz klini¢ke
mikrobiologije/mikrobiologije s parazitologijom, odobrenje za samostalan rad, poznavanje
jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove struénog nadzora, koordinacije, organiziranja i kontrole rada u odjelu,
voditelj je jednog od odjela sluzbe (osim Odjela za dijagnostiku tuberkuloze),
usavr$ava postojece i uvodi nove metode i postupke rada,

daje stru¢na misljenja i savjete na zahtjeve kod odredenih slu¢ajeva vezanih uz
mikrobiolo$ka ispitivanja,

obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti
stecenoj Skolovanjem, specijalizacijom i radnim iskustvom,

ima savjetodavnu ulogu u timskom radu, temeljenu na dugogodi$njem iskustvu u
struci, koju primjenjuje u obavljanju svih poslova, ukljucujuéi edukaciju i stru¢no
usavrSavanje drugih radnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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15. DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST 3

a) SluZzba za epidemiologiju
UVIJETT: diplomski sveucilidni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog
zdravstva/socijalne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja terenski rad u podrucju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu
podataka,

- ustru¢nom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge
dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

b) Sluzba za javno zdravstvo
UVIETTI: diplomski sveu¢ili$ni studij medicine, specijalizacija iz javnog zdravstva/socijalne
medicine/epidemiologije, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluZbe u okviru i po nacelima postignute strune
specijalizacije,

- ustru¢nom radu je samostalan i odgovoran za vodenje propisane zdravstvene i druge
dokumentacije, evidencija i izvjestaja,

- obavlja terenski rad u podru¢ju javnog zdravstva, prikupljanje i evidenciju te obradu
podataka,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i1 ravnatelja.

¢) Sluzba za Skolsku i adolescentnu medicinu
UVIJETTL diplomski sveucilisni studij medicine, specijalizacija iz $kolske medicine/Skolske i
adolescentne medicine, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom rac¢unalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe u okviru i po nacelima postignute strune
specijalizacije,

- obavlja poslove organiziranja rada specijalistiCkog tima u provodenju plana i
programa specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite u€enika i redovitih
studenata na podruéju svog djelovanja,

- obavlja terenski rad iz podruéja preventivne zdravstvene zastite djece 1 mladezi,

- vodi evidenciju o izvr§enom radu tima, sudjeluje u strunim istrazivanjima i edukaciji,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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d) Sluzba za zdravstvenu ekologiju
UVIJETI: diplomski sveu¢ili$ni studij medicine, specijalizacija iz epidemiologije/javnog
zdravstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na
osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluZbe u okviru i po na¢elima postignute struéne
specijalizacije,

- obavlja terenski rad, prikupljanje i evidenciju, te obradu podataka,

- daje stru¢na misljenja na temelju dobivenih rezultata ispitivanja uzoraka hrane i vode,
te ostale poslove za koje je stekao struénu kvalifikaciju,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

e) Centar za zdravstvenu zastitu mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolni¢ko
lijeCenje ovisnosti
UVIJETI: diplomski sveudili$ni studij medicine, specijalizacija psihijatrije*, odobrenje za
samostalan rad, znanje rada na racunalu, 1 godina radnog iskustva

*specijalizacija iz javnog zdravstva/obiteljske medicine - do prestanka radnog odnosa
postojecih dr. med. spec.

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti centra u okviru i po na¢elima postignute struéne
specijalizacije,
- provodenje preventivno - edukacijskih poslova iz djelatnosti centra,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.

16. DOKTOR MEDICINE
UVIETI (za sve): diplomski sveucili$ni studij medicine, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu

OPIS POSLOVA (za sve):
- samostalno obavlja poslove doktora medicine za koje je osposobljen, koji su iz
djelokruga rada sluZzbe/centra,
- pod kontrolom i nadzorom doktora medicine specijaliste obavlja i ostale poslove iz
djelokruga rada sluZbe/centra,
- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe/centra i ravnatelja.

17. DOKTOR MEDICINE NA SPECIJALIZACIJI
UVIJETI (za sve): diplomski sveucili$ni studij medicine, odobrenje za samostalan rad,
poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu

OPIS POSLOVA (za sve):
- provodi specijalisti¢ko usavrSavanje sukladno Planu i Programu specijalistickog
usavrSavanja,
- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe/centra i ravnatelja.
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18. ANALITICAR

UVIJETTI: diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ili§ni
studij: kemijsko/kemijsko inZenjerske/biotehnologke/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-
biotehnoloske/bioloske struke/diplomski sveu¢ili$ni studij sanitarnog
inZenjerstva/specijalisticki diplomski struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za
samostalan rad za sanit. inZ., i drugog odgovarajuceg smjera poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, vozac¢ka dozvola B kategorije, 1 godina radnog
iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- izraduje planove i pripremu uzorkovanja, sudjeluje u odrzavanju edukacije po
posebnim propisima,

- po potrebi izlazi na teren i vr§i uzorkovanje,

- izraduje postupke validacije/verifikacije 1 procjene mjerne nesigurnosti za metode iz
podrugja svog rada,

- sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada,

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe, poslove mikrobioloskih i kemijskih
analiza,

- daje stru¢na misljenja o izvrSenim analizama u suradnji s voditeljem sluZbe,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

19. NUTRICIONIST

UVIJETTI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski studij
nutricionistickog smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom raunalu,
vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- provodi nutricionisti¢ka savjetovanja, izraduje jelovnike, izraduje struéne materijale i
brosure i ostale aktivnosti iz djelokruga nutricionizma,
- sudjeluje na projektima,
- edukacija ucenika, roditelja i radnika $kole iz djelokruga nutricionizma,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
ravnatelja.

20. PSIHOLOG

UVIETI: sveuc¢ili$ni diplomski studij psihologije (magistar psihologije), poloZen stru¢ni ispit,
osnovna dopusnica za obavljanje psiholoske djelatnosti, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti centra te ostale poslove za koju je stekao struénu
kvalifikaciju i obrazovanje,

- obavlja psihologijsko testiranje dijagnosti¢kim klini¢kim testovima,

- provodi individualno i grupno testiranje te interpretaciju i sintezu dobivenih rezultata,

- pruza usluge psiholoskog savjetovanja,

- neposredno provodi niz primarno preventivnih aktivnosti te mjera rane sekundarne
prevencije,

- organizira specifi¢ni individualni, grupni i obiteljski savjetodavni tretman za mlade
osobe sklone rizi¢nom ponasanju i njihove obitelji,
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- struéno usavrSavanje i edukacija,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.

21. BIOTEHNOLOG/BIOLOG U ZDRAVSTVU 2 - ANALITICAR

UVIJETI: diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski studij
biotehnoloskog/bioloskog smjera, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom
rac¢unalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz djelatnosti sluzbe,

- prema potrebi, odlazi na teren,

- obavlja poslove mjerenja koncentracije alergene peludi*,

- obavlja slozene poslove iz djelatnosti sluzbe, posiove mikrobiologkih i kemijskih
analiza,

- izraduje postupke validacije/verifikacije i procjene mjerne nesigurnosti za metode iz
podrucja svog rada,

- sudjeluje u izradi ugovora o obavljanju usluga iz djelokruga rada,

- sudjeluje u struénim i znanstvenim projektima i posebnim istraZivanjima,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

*odnosi se samo na biologa u zdravstvu

22. BIOLOG U ZDRAVSTVU/MOLEKULARNI BIOLOG 2

UVIJETI: diplomski sveuéilis$ni studij molekularne biologije, diplomski sveu¢ili§ni studij
bioloskog smjera/smjera molekulame biologije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada
na osobnom racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz podru¢ja svog rada,

- provodi postupke izolacija DNA/RNA, purifikacije izoliranih nukleinskih kiselina i
pohrane nukleinskih kiselina,

- rukuje uredajima za molekularnu dijagnostiku pomocu kojih se vrsi amplifikacija
nukleinskih kiselina konvencionalnom metodom lanéane reakcije polimerazom (engl.
PCR - Polimeraze Chain Reaction), real-time PCR, imunoenzimski test (ELISA) -
PCR,

- samostalno rukuje laboratorijskom opremom, odrzava ju, prijavljuje kvar opreme, te
vodi evidenciju o opremi i njezinoj ispravnosti,

- sudjeluje u planiranju, pracenju i kontroli nabave laboratorijske opreme, reagensa i
potro$nog materijala, vodi evidenciju o potro$nji i rokovima valjanosti,

- provodi provjeru prihvatljivosti laboratorijske opreme, reagensa i potro§nog materijala
prije uporabe te osigurava mjeriteljsku sljedivost sukladno propisima,

- obavlja sloZene laboratorijske analize, testira i kontrolira rezultate,

- udogovoru s voditeljem odjela vrsi odabir analitickog postupka prema za to struéno
opravdanoj analitickoj metodi ili proceduri,

- vodi propisanu laboratorijsku dokumentaciju i evidencije vezane uz sve faze
laboratorijskog ispitivanja,

- sudjeluje u provodenju unutarnje i vanjske kontrole kvalitete laboratorijskog rada,
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primjenjuje i nadzire provedbu mjera zastite na radu, zastite od infekcija te drugih
mjera sigurnosti u laboratoriju,

sudjeluje u izradi, primjeni i redovitom aZuriranju standardnih operativnih postupaka,
radnih uputa, protokola i ostale struéne dokumentacije,

sudjeluje u edukaciji, osposobljavanju i struénom usavrSavanju zdravstvenih radnika
iz podrucja svog djelokruga rada,

obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa ste€enom struénom spremom,
osposobljenoséu, radnim iskustvom, vaze¢im propisima i internim aktima ustanove,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja i radnog mjesta, prema nalogu voditelja
sluzbe ili ravnatelja zdravstvene ustanove.

23. BIOLOG U ZDRAVSTVU 2

UVIETI (za sve): diplomski sveucili$ni studij bioloskog smjera, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog
iskustva u struci.

a) Sluzba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju

OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove iz podru¢ja djelatnosti sluZzbe u skladu sa struénom
osposobljenosti ste¢enoj Sskolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja poslove organizacije uzorkovanja i uzimanja uzoraka na terenu, te provodenje
laboratorijskog ispitivanja sredstava za DDD,

predlaze mjere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije,

obavlja stru¢ni nadzor nad provedbom preventivnih DDD mjera,

izraduje i sudjeluje u provedbi Nacionalnih programa od javnozdravstvene vaznosti za
Republiku Hrvatsku sukladno vazecoj zakonskoj regulativi iz djelatnosti DDD,
sudjeluje u izradi programa mjera i provedbenog plana suzbijanja $tetnika ¢ije je
suzbijanje od javnozdravstvene vaznosti u Republici Hrvatskoj za podru¢je gradova i
op¢ina u Zupaniji,

samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira statistiCke podatke o $tetnicima,
odgovoran je za vodenje propisane dokumentacije, evidencije i izvjestaje,

radi na nacionalnim i medunarodnim programima i projektima,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Centar za kontrolu komaraca

OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove iz podrucja djelatnosti centra,

obavlja poslove organizacije i upravljanja procesom sterilizacije, procesom
molekularnih analiza te uzima uzorke na terenu,

provodi pripremu i postupke molekularnih i ostalih analiza iz djelokruga centra,
sudjeluje u istrazivanju i razvoju metoda kontrole komaraca,

sudjeluje u osiguranju i unaprjedenju kvalitete usluga,

radi na provodenju europskih, nacionalnih i regionalnih programa i projekata,
obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.
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24. ZDRAVSTVENI RADNIK KOJI SUDJELUJE U PROCESU DIJAGNOSTIKE I
LIJECENJA 1 - MAGISTAR MEDICINSKO-LABORATORIJSKE
DIJAGNOSTIKE

UVIJETI: zavrSen diplomski sveu€ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij zdravstvenog usmjerenja iz podruéja djelatnosti sluZzbe, odobrenje za

samostalni rad, aktivno poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu,
vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci.

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove sloZene mikrobioloske dijagnostike na Odjelu za dijagnostiku
tuberkuloze,

- organizira i koordinira uzimanje, dostavu, zaprimanje, obradu i pohranu bioloskog
materijala u skladu s vaZeé¢im struénim smjernicama i standardima,

- samostalno provodi predanaliti¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka te predanaliticku
pripremu uzoraka za laboratorijsku obradu,

- samostalno obavlja sloZene poslove i zadatke iz podru¢ja mikrobioloske dijagnostike,
sukladno djelatnosti i opsegu rada laboratorija, u svim fazama laboratorijskog
ispitivanja (predanaliticka, analiticka i postanaliti¢ka faza),

- samostalno provodi postupke laboratorijskih ispitivanja za koje je struéno osposobljen,
u skladu s dodijeljenim odgovornostima i ovlastenjima,

- primjenjuje sva dostupna stru¢na znanja, metode i postupke iz podru¢ja medicinsko-
laboratorijske dijagnostike,

- samostalno rukuje laboratorijskom opremom, odrzava ju, prijavljuje kvar opreme, te
vodi evidenciju o opremi i njezinoj ispravnosti,

- sudjeluje u planiranju, pracenju i kontroli nabave laboratorijske opreme, reagensa i
potro$nog materijala, vodi evidenciju o potrodnji i rokovima valjanosti,

- provodi provjeru prihvatljivosti laboratorijske opreme, reagensa i potro§nog materijala
prije uporabe te osigurava mjeriteljsku sljedivost sukladno propisima,

- vodi propisanu laboratorijsku dokumentaciju i evidencije vezane uz sve faze
laboratorijskog ispitivanja,

- sudjeluje u provodenju unutarnje i vanjske kontrole kvalitete laboratorijskog rada,

- primjenjuje i nadzire provedbu mjera zastite na radu, zastite od infekcija te drugih
mjera sigurnosti u laboratoriju,

- sudjeluje u izradi, primjeni i redovitom aZuriranju standardnih operativnih postupaka,
radnih uputa, protokola i ostale struéne dokumentacije,

- sudjeluje u edukaciji, osposobljavanju i stru¢nom usavr$avanju zdravstvenih radnika
iz podrucja svog djelokruga rada,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluZzbe u skladu sa ste¢enom struénom spremom,
osposobljeno$éu, radnim iskustvom, vaZeéim propisima i internim aktima ustanove,

- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja i radnog mjesta, prema nalogu voditelja
sluzbe ili ravnatelja zdravstvene ustanove.

25. ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU - MAGISTAR
MEDICINSKO-LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE

UVIETI: zavrSen diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucili$ni studij zdravstvenog usmjerenja iz podruéja djelatnosti sluzbe, odobrenje za

samostalni rad, aktivno poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu,

vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci.
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OPIS POSLOVA:

organizira i koordinira uzimanje, dostavu, zaprimanje, obradu i pohranu biolo$kog
materijala u skladu s vaZe¢im stru¢nim smjernicama i standardima,

samostalno provodi predanaliti€¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka te predanaliti¢ku
pripremu uzoraka za laboratorijsku obradu,

samostalno obavlja sloZene poslove i zadatke iz podruéja mikrobioloske dijagnostike,
sukladno djelatnosti i opsegu rada laboratorija, u svim fazama laboratorijskog
ispitivanja (predanalitika, analiticka i postanaliti¢ka faza),

samostalno provodi postupke laboratorijskih ispitivanja za koje je struéno osposobljen,
u skladu s dodijeljenim odgovornostima i ovlastenjima,

primjenjuje sva dostupna stru¢na znanja, metode i postupke iz podru¢ja medicinsko-
laboratorijske dijagnostike,

samostalno rukuje laboratorijskom opremom, odrZava ju, prijavljuje kvar opreme, te
vodi evidenciju o opremi i njezinoj ispravnosti,

sudjeluje u planiranju, prac¢enju i kontroli nabave laboratorijske opreme, reagensa i
potro$nog materijala, vodi evidenciju o potrosnji i rokovima valjanosti,

provodi provjeru prihvatljivosti laboratorijske opreme, reagensa i potro$nog materijala
prije uporabe te osigurava mjeriteljsku sljedivost sukladno propisima,

vodi propisanu laboratorijsku dokumentaciju i evidencije vezane uz sve faze
laboratorijskog ispitivanja,

sudjeluje u provodenju unutarnje i vanjske kontrole kvalitete laboratorijskog rada,
primjenjuje i nadzire provedbu mjera zastite na radu, zastite od infekcija te drugih
mjera sigurnosti u laboratoriju,

sudjeluje u izradi, primjeni i redovitom azuriranju standardnih operativnih postupaka,
radnih uputa, protokola i ostale stru¢ne dokumentacije,

sudjeluje u edukaciji, osposobljavanju i stru¢nom usavrSavanju zdravstvenih radnika
iz podrucja svog djelokruga rada,

obavlja poslove iz djelokruga rada sluZzbe u skladu sa steenom stru¢énom spremom,
osposobljenos$cu, radnim iskustvom, vazeéim propisima i internim aktima ustanove,
obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja i radnog mjesta, prema nalogu voditelja
sluZbe ili ravnatelja zdravstvene ustanove.

26. ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU - MAGISTAR
SANITARNOG INZENJERSTVA

UVIETI (za sve): diplomski sveu¢ili$ni studij sanitarnog inZenjerstva/specijalisticki

diplomski struéni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje

rada na osobnom ra¢unalu, vozacka dozvola B kategorije ,1 godina radnog iskustva u struci.

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove prema vrsti laboratorija,

sudjeluje u sloZenim analizama uzoraka,

radi na projektima,

po potrebi izlazi na teren, uzorkuje,

obavlja sloZene poslove prikupljanja, kontrole, obrade, statisti¢ke pripreme i unosenje
podataka za kompjutorsku obradu,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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b) Sluzba za epidemiologiju

OPIS POSLOVA:

obavlja slozene poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa stru¢nom
osposobljenosti ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

obavlja sloZene poslove prikupljanja, kontrole, obrade, statisticke pripreme i unoSenje
podataka za obradu,

terenski rad u podruéju epidemiologije/javnog zdravstva,

organizira i sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja i zdravstvenog
prosvjedivanja,

sudjeluje u radu HACCP tima,

predlaze i provodi preventivne i protuepidemijske mjere u dogovoru s lije¢nikom
epidemiologom, uo¢ava sanitarno-higijenske nepravilnosti na raznim podrucjima
ljudske djelatnosti i predlaze mjere za njihovu sanaciju,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Sluzba za dezinfekciju dezinsekciju i deratizaciju

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove iz djelokruga rada sluZbe u skladu sa stru¢nom osposobljenosti
ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom.

samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira statisticke podatke o Stetnicima,
izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove,

predlaze mjere dezinfekcije, dezinsekcije 1 deratizacije,

proucava probleme i odreduje prioritete za izradu programa mjera i provedbenog plana
za sustavne dezinsekcije i deratizacije,

obavlja stru¢ni nadzor nad provedbom preventivnih DDD mjera,

radi na nacionalnim i medunarodnim programima i projektima,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

d) Centar za kontrolu komaraca

OPIS POSLOVA:

obavlja poslove iz djelokruga rada centra u skladu sa struénom osposobljenosti
steCenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

provodi postupke molekularnih i ostalih analiza,

izlazi na teren, uzima uzorke i obavlja potrebne terenske poslove,

samostalno prikuplja, kontrolira, obraduje i analizira podatke prikupljene na terenu,
proucava probleme i odreduje prioritete za izradu programa mjera i provedbenog plana
za sustavne dezinsekcije 1 deratizacije,

radi na provodenju europskih, nacionalnih i regionalnih programa i projekata,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.

27. ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU - MAGISTAR
SESTRINSTVA

UVIJETTI: diplomski sveu¢ili$ni studij sestrinstva/specijalisti¢ki diplomski struéni studij

javnog zdravstva, odobrenje za samostalan rad, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada

na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci,
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OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZenije poslove iz djelatnosti sluzbe,

- obavlja terenski rad u podrucju djelatnosti sluzbe,

- prikuplja, evidentira, unosi i obraduje podatke,

- s lije¢nikom medicine sudjeluje u provodenju i organiziranju specifi¢nih i
preventivnih mjera zdravstvene zastite prema planu i programu,

- vodi evidenciju o izvrSenom radu,

- organizira i sudjeluje u preventivnim akcijama,

- radi na promicanju zdravlja,

- sudjeluje u struénim istraZivanjima i edukaciji medicinskih sestara,

- radi na osiguranju i unaprjedenju kvalitete zdravstvene zastite,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

28. ZDRAVSTVENI RADNIK U ZDRAVSTVENOM ZAVODU - VODITELJ
KVALITETE

UVIJETI: diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani prediplomski i diplomski sveucili$ni studij

zdravstvenog usmjerenja iz podrucja djelatnosti sluZbe, odobrenje za samostalni rad (ako ga

izdaje komora), poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godina

radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- izrada Priru¢nika za kvalitetu i ostale dokumentacije sustava upravljanja kvalitetom
prema normi HRN EN ISO 15189,

- implementacija sustava upravljanja kvalitete u procese laboratorija,

- odrzavanje dokumentacije sustava upravljanja,

- planiranje i provodenje unutra$nje neovisne ocjene sustava upravljanja,

- izrada izvje$¢a o ocjeni sustava upravljanja,

- nadziranje provodenja popravnih radnji i upravljanja rizicima i prilikama,

- kontrola i €uvanje zapisa o sustavu upravljanja,

- predlaganje mjera za pobolj§anje sustava upravljanja,

- komunikacija s Hrvatskom akreditacijskom agencijom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

29. VODITELJ KVALITETE

UVIJETI: diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni
studij: kemijske/kemijsko-inZenjerske/biotehnoloske/prehrambeno-tehnoloske/prehrambeno-
biotehnoloske/bioloske struke, poznavanje jednog stranog jezika, znanje rada na osobnom
racunalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- 1zraduje Priru¢nik za kvalitetu i ostalu dokumentaciju sustava kvalitete,
- odrzava dokumentaciju sustava kvalitete,
- organizira unutra$nje neovisne ocjene,
- izraduje izvjeSce o ocjeni sustava kvalitete,
- otvara i nadzire provodenje popravnih i preventivnih radnji,
- kontrolira i Suva zapise o kvaliteti,
- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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30. ZDRAVSTVENI SURADNIK 2

UVIJETI: preddiplomski sveucili$ni studij prehrambene/kemijske struke ili stru¢ni studij
prehrambene tehnologije, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1
godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZenije poslove u analitiCkom laboratoriju prema vrsti laboratorija,
- obavlja poslove terenskog uzorkovanja i ostale poslove za koje je stekao stru¢na
znanja i ovlastenja,
- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

31. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 1 -

PRVOSTUPNIK MEDICINSKO-LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE
UVIJETTI: preddiplomski sveu¢ili$ni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom ra¢unalu, vozacka
dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- organizira uzimanje, dostavu i pohranu biolos§kog materijala,

- izvrSava predanaliti¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliti¢ku pripremu
uzoraka,

- obavlja poslove sloZene mikrobioloske dijagnostike na Odjelu za dijagnostiku
tuberkuloze,

- primjenjuje sva dostupna znanja iz podru¢ja medicinsko laboratorijske djelatnosti,

- obavlja poslove i vrsi sloZene analize na aparatima,

- sudjeluje u izradi i pripremi protokola,

- sudjeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti
steenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

32. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 -

PRVOSTUPNIK MEDICINSKO-LABORATORIJSKE DIJAGNOSTIKE
UVIJETI: preddiplomski sveu¢ilidni studij/stru¢ni studij medicinsko-laboratorijske
dijagnostike, odobrenje za samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka
dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- organizira uzimanje, dostavu i pohranu bioloskog materijala,
- izvrSava predanalitiC¢ku kontrolu prihvatljivosti uzoraka i predanaliti¢ku pripremu
uzoraka,
- obavlja poslove sloZene mikrobioloske dijagnostike prema vrsti laboratorija,
- primjenjuje sva dostupna znanja iz podru¢ja medicinsko laboratorijske djelatnosti,
- obavlja poslove i vr8i sloZene analize na aparatima,
- sudjeluje u izradi i pripremi protokola,
- sudjeluje u programima unutarnje i vanjske kontrole kvalitete
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- obavlja poslove iz djelokruga rada sluZbe u skladu sa stru¢nom osposobljenosti
ste¢enoj Skolovanjem i radnim iskustvom,
obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

33. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 -
RADNIK NA PRIPREMI PODLOGA

UVIJETI: zavrSen preddiplomski sveucili$ni studij/struéni studij medicinsko-laboratorijske

dijagnostike, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina

radnog iskustva u struci.

OPIS POSLOVA:

- samostalno planira, provodi i nadzire sve postupke sterilizacije u skladu s vaZze¢im
propisima, protokolima i standardima kvalitete, te vodi pripadajuc¢u dokumentaciju i
zapise o provedenim postupcima sterilizacije,

- samostalno rukuje opremom za sterilizaciju, odrzava ju, prijavljuje kvar opreme, te
vodi evidenciju o opremi i njezinoj ispravnosti,

- sudjeluje u planiranju, kontroli i pracenju nabave bujona, agara, suplemenata,
supstanci i kemikalija potrebnih za izradu hranjivih podloga, te vodi evidenciju o
njihovoj potro3dnji i rokovima valjanosti,

- samostalno provodi postupke pripreme hranjivih podloga, hranilista i otopina te
nadzire njihovu ispravnost i kvalitetu,

- provodi provjeru prihvatljivosti opreme, reagensa i potro§nog materijala prije uporabe,
te osigurava mjeriteljsku sljedivost,

- vodi propisanu laboratorijsku dokumentaciju i evidencije vezane uz postupke
sterilizacije i pripreme podloga,

- sudjeluje u unapredenju radnih postupaka, provodenju kontrole kvalitete, te primjeni
mjera zastite na radu,

- provodi edukaciju i osposobljavanje zdravstvenih i nezdravstveni radnika u podrucju
svog djelokruga rada,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

34. ZDRAVSTVENI RADNIK PRVOSTUPNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 -
SANITARNI INZENJER

UVIETT: preddiplomski sveu¢ili$ni studij ili stru¢ni studij sanitarnog inZenjerstva, odobrenje

za samostalan rad, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina

radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe/centra u skladu sa stru¢énom osposobljenosti
steenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja sloZenije poslove iz djelatnosti sluzbe/centra, prikupljanja, kontrole, obrade
statisticke pripreme i unoSenje podataka za obradu,

- obavlja struéni nadzor,

- obavlja terenski rad te ostale poslove za koje je stekao struéna znanja,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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35. MEDICINSKA SESTRA /MEDICINSKI TEHNICAR PRVOSTUPNIK U JAVNOM
ZDRAVSTVU 3

UVIJETI: preddiplomski sveu¢ili§ni studij ili struéni studij sestrinstva, odobrenje za

samostalni rad, znanje rada na osobnom ra¢unalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina

radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- obavlja sloZenije poslove iz djelatnosti sluZbe,
- obavlja terenski rad te ostale poslove za koje je stekao struéna znanja,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe/centra i ravnatelja.

36. TEHNICAR U JAVNOM ZDRAVSTVU -2

UVIJETI (za sve): SSS za zanimanje sanitarnog, kemijskog, prehrambenog ili ekoloskog
tehnicara, odobrenje za samostalan rad za sanitarnog tehni¢ara, znanje rada na osobnom
raCunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

a) Sluzba za zdravstvenu ekologiju
OPIS POSLOVA:

- obavlja jednostavne analize, priprema jednostavnije reagense, oitava rezultate,
terenski rad, uzorkovanje,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljeno$éu
steCenom Skolovanjem i radnim iskustvom,

- odrZava Cistocu laboratorija,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

b) Centar za kontrolu komaraca
OPIS POSLOVA:

- samostalno obavlja operativno-tehnic¢ke poslove na terenu,

- obavlja poslove prikupljanja, kontrole, obrade statisti¢ke pripreme i uno$enje podataka
za kompjutersku obradu,

- sudjeluje u pripremi postupka uzgoja komaraca,

- obavlja poslove iz djelokruga rada centra u skladu sa stru¢nom osposobljenoséu
steCenom Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.

37. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 - SANITARNI TEHNICAR
UVIJETI (za sve): SSS za zanimanje sanitarnog tehni¢ara, odobrenje za samostalan rad, znanje
rada na osobnom ra¢unalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

a) SluZba za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju
OPIS POSLOVA:
- samostalno obavlja operativno-tehnicke poslove na terenu (obvezni—preventivni
protuepidemijski DDD postupci),
- obavlja poslove prikupljanja, kontrole, obrade statisti¢ke pripreme i uno3enje podataka
za kompjutersku obradu,
- obavlja struéni nadzor nad provedbom preventivnih DDD mijera,
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- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa stru¢nom osposobljeno$céu
ste¢enom $kolovanjem i radnim iskustvom,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

b) Centar za kontrolu komaraca
OPIS POSLOVA:

- samostalno obavlja operativno-tehni¢ke poslove na terenu,

- obavlja poslove prikupljanja, kontrole, obrade statisti¢ke pripreme i uno$enje podataka
za kompjutersku obradu,

- sudjeluje u pripremi postupka uzgoja komaraca,

- obavlja poslove iz djelokruga rada centra u skladu sa stru¢nom osposobljenoscu
steCenom Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja centra i ravnatelja.

38. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 1 - ZDRAVSTVENO-
LABORATORIJSKI TEHNICAR

UVIJETI: SSS za zanimanje zdravstveno-laboratorijskog tehni¢ara, odobrenje za samostalan

rad, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog

iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u prijemu materijala, provjeri sukladnosti uzoraka i popratne dokumentacije
te provjeri prihvatljivosti uzoraka na analizu,

- obavlja poslove jednostavnije mikrobioloske dijagnostike na Odjelu za dijagnostiku
tuberkuloze,

- sudjeluje u jednostavnim analizama uzoraka,

- izraduje mikroskopske preparate i mikroskopira uz kontrolu nadredenog stru¢njaka,

- obraduje uzorke prema protokolima za obradu uz vodenje nadredenog stru¢njaka,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluZbe u skladu sa stru¢énom osposobljenosti
stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

39. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 - ZDRAVSTVENO-
LABORATORIJSKI TEHNICAR

UVIETI: SSS za zanimanje zdravstveno-laboratorijskog tehnicara, odobrenje za samostalan

rad, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog

iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u prijemu materijala, provjeri sukladnosti uzoraka i popratne dokumentacije
te provjeri prihvatljivosti uzoraka na analizu,

- obavlja poslove jednostavnije mikrobioloske dijagnostike prema mikrobioloskoj
djelatnosti odjela

- sudjeluje u jednostavnim analizama uzoraka,

- izraduje mikroskopske preparate i mikroskopira uz kontrolu nadredenog stru¢njaka,

- obraduje uzorke prema protokolima za obradu uz vodenje nadredenog stru¢njaka,
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- obavlja poslove iz djelokruga rada sluzbe u skladu sa struénom osposobljenosti
steCenoj §kolovanjem i radnim iskustvom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

40. ZDRAVSTVENI RADNIK U JAVNOM ZDRAVSTVU 2 - RADNIK NA PRIPREMI
PODLOGA

UVIJETI: SSS zdravstvenog usmjerenja, znanje rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B

kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:
- provodi postupke sterilizacije u autoklavu i suhom sterilizatoru,
- sudjeluje u nabavi potrebnih bujona, agara, suplementa, supstanci i kemikalija za
izradu hranjivih podloga,
- provodi postupke vezane za pripremu hranilista i otopina,
- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

41. MEDICINSKA SESTRA/MEDICINSKI TEHNICAR U JAVNOM ZDRAVSTVU 3
UVIJETI (za sve): SSS za zanimanje medicinske sestre, odobrenje za samostalan rad, znanje
rada na osobnom racunalu, vozacka dozvola B kategorije, 1 godina radnog iskustva u struci
(osim zavrSene srednje medicinske $kole po petogodi$njem programu obrazovanja za
zanimanje medicinska sestra/medicinski tehnicar)

OPIS POSLOVA (za sve):

- obavlja jednostavnije poslove iz djelatnosti sluzbe/centra,

- obavlja terenski rad iz podrucja djelatnosti sluzbe/centra,

- prikuplja, evidentira, unosi i obraduje podatke,

- obavlja poslove iz djelokruga rada sluZbe u skladu sa struénom osposobljenoscéu
stecenoj Skolovanjem i radnim iskustvom,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZzbe/centra i ravnatelja.

42. VISI SAVJETNIK 1 ZA PRAVNE POSLOVE
UVIJETTL: sveuéilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, znanje rada na
osobnom racunalu, poznavanje jednog stranog jezika, 5 godina radnog iskustva u struct

OPIS POSLOVA:

- obavlja sloZene poslove iz podrucja svog obrazovanja i djelokruga rada sluzbe,

- prati promjene u zakonodavstvu Republike Hrvatske, implementira ih u interne
dokumente Zavoda,

- redovito kontrolira i odrzava interne dokumente Zavoda,

- izraduje prijedloge op¢ih akata ravnatelja, Upravnog vijeéa, Stru¢nog vijeca,

- izraduje prijedloge pojedina¢nih akata ravnatelja,

- izraduje ovrSne prijedloge, podneske i prijedloge za sudove i ostala tijela,

- izraduje ugovore, sporazume i izvansudske nagodbe,

- vodi propisani postupak za prodaju/kupnju nekretnina, izraduje dokumente i vodi
evidencije o istome,
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vodi registar nekretnina,

izraduje ugovore o radu i trgovacke ugovore,

priprema dokumente i provodi propisani postupak za prijam radnika u radni odnos,
¢lan je povjerenstva za izbor kandidata,

suraduje s Osjecko-baranjskom Zupanijom, Hrvatskim zavodom za zdravstveno
osiguranje, Hrvatskim zavodom za mirovinsko osiguranje i Ministarstvom zdravstva,
sudjeluje u ugovaranju specijalisti¢ko-konzilijarne i primarne zdravstvene zastite s
Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje,

vodi postupke zbog povreda radnih duznosti,

zastupa Zavod pred sudovima i drugim nadleznim tijelima na temelju punomoci,
izraduje izvje$ca iz domene pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova,

priprema dokumente i provodi propisani postupak u svezi upuéivanja zdravstvenih
radnika na specijalizacije,

daje pravne savjete i mi$ljenja povodom zahtjeva radnika iz podruéja prava i obveza iz
rada i po osnovi rada,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na iskustvu steGenom duzim radom u struci,
ste¢eno iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljucujuéi edukaciju drugih
radnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

43. VISI SAVJETNIK 1 ZA EKONOMSKE POSLOVE

a) Sluzba za racunovodstvo i financijske poslove, programe i projekte

UVIETI: sveucili$ni diplomski studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje
rada na osobnom racunalu, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove iz podruéja financija, raunovodstva i ekonomije u okviru
djelokruga rada sluZbe,

prati promjene u financijskom, poreznom i ra¢unovodstvenom zakonodavstvu
Republike Hrvatske te osigurava njihovu primjenu u financijsko-raunovodstvenom
poslovanju Zavoda,

sudjeluje u izradi, kontroli i aZuriranju internih financijskih i raéunovodstvenih akata
Zavoda,

sudjeluje u izradi prijedloga op¢ih i pojedinaénih akata Iz podrudja financija i
raGunovodstva,

vodi i kontrolira financijsko-ra¢unovodstvene evidencije u skladu s vaZe¢im propisima
1 internim aktima,

sudjeluje u izradi financijskih planova, rebalansa i zavrinih ra¢una,

priprema financijska izvjesca, analize i statisticke pokazatelje za potrebe ravnatelja,
upravnih tijela i nadleznih institucija,

sudjeluje u izradi i kontroli ugovora u djelokrugu financija i raunovodstva,

prati izvrSenje proracuna i financijskog plana te predlaZe mjere za racionalno i
zakonito koriStenje sredstava,

kontrolira pravodobno pla¢anje dospjelih obveza prema dobavlja¢ima i naplatu
potraZivanja te prati uskladenost analitiCkog knjigovodstva s glavnom knjigom,
suraduje s Osjecko-baranjskom Zupanijom, Hrvatskim zavodom za zdravstveno
osiguranje, Hrvatskim zavodom za mirovinsko osiguranje, Poreznom upravom i
drugim nadleZnim tijelima,
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sudjeluje u financijskom dijelu ugovaranja zdravstvene zastite s Hrvatskim zavodom
za zdravstveno osiguranje,

vodi evidencije o imovini, obvezama i potraZivanjima Zavoda te sudjeluje u
postupcima financijskog uskladenja,

sudjeluje u pripremi dokumentacije za unutarnje i vanjske revizije te nadzore,

daje stru¢na misljenja i prijedloge iz podruéja financija, raunovodstva i ekonomskog
poslovanja,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na znanju i iskustvu ste¢enom dugogodisnjim
radom u struci,

ste¢eno znanje 1 iskustvo primjenjuje u svakodnevnom radu te sudjeluje u edukaciji
drugih radnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za pravno kadrovske, opée poslove i nabavu

UVIETTL: sveu¢ilidni diplomski studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika, znanje
rada na osobnom racunalu, poloZen specijalisti¢ki ispit iz javne nabave, 5 godina radnog
iskustva u struci,

OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove iz podruéja nabave i financijskog poslovanja u okviru
djelokruga rada sluZbe,

prati promjene u ekonomskim, financijskim i propisima iz podru¢ja javne nabave te
sudjeluje u njihovoj provedbi i implementaciji u interne akte i dokumente Zavoda,
redovito kontrolira, aZurira i odrzava interne dokumente Zavoda koji se odnose na
djelokrug rada sluzbe nabave i financijsko-materijalnog poslovanja,

priprema plan nabave za kalendarsku godinu sukladno Zakonu o javnoj nabavi,
priprema ponudbenu dokumentaciju iz podrucja javne nabave, te pozivnih objava u
elektroni¢kom oglasniku javne nabave, daje upute korisnicima nabave u dijelu
uskladenosti tehnickih specifikacija i uvjeta nabave sa zakonodavnim okvirom javne
nabave, izraduje opéi dio dokumentacije o nabavi i ostalu potrebnu dokumentaciju u
postupcima javne nabave,

obavlja poslove vezane uz provedbu postupaka javne nabave (izrada odluke o
imenovanju struénog povjerenstva za javnu nabavu, otvaranje ponuda, izrada
zapisnika o otvaranju ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izrada
odluka o odabiru i ponistenju, suradnja s korisnicima u vezi s pregledom i ocjenom
ponuda, davanja odgovora na podnesene Zalbe),

priprema ugovore, sporazume za potpis, vra¢anje jamstava ponuditeljima, izraduje
izvjeS¢a o postupku nabave, sudjeluje u izradi tehnickih specifikacija (opisa predmeta
nabave) u dijelu uskladenosti istih sa zakonodavnim okvirom javne nabave, priprema
rijeSene predmete za arhiviranje,

vodi evidencije zaklju€enih ugovora, izraduje izvje$¢a o provedenim postupcima i
zaklju€enim ugovorima,

dostavlja potrebne dokumente, prati realizaciju, sudjeluje u pripremi rebalansa
decentraliziranih sredstava,

obavlja poslove koorespodencije s dobavljaima, strué¢nim sluzbama i rjeSava
eventualne reklamacije,

obavlja sustinsku kontrolu ratuna (provjerom vrste, koli¢ine, kvalitete i ostalih
sastojaka isporucenog s naru¢enim ili ugovorenim) sukladno preraspodjeli radnih
zadataka,
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kompletira racune s pripadaju¢om dokumentacijom (narudzbenica/ugovor, primka,
izdatnica, otpremnica, radni nalog) i dostavlja u Sluzbu za raéunovodstvo i financijske
poslove, programe i projekte,

daje stru¢na misljenja i tumacenja u vezi s primjenom propisa iz podrudja nabave i
financija,

ima savjetodavnu ulogu temeljenu na znanju i iskustvu ste¢enom dugogodi$njim
radom u struci,

steCeno znanje i iskustvo primjenjuje tijekom obavljanja poslova ukljuéujuéi edukaciju
drugih radnika,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

44. TAJNIK USTANOVE
UVIETTI: sveucilisni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, znanje rada na
osobnom ra¢unalu, poznavanje jednog stranog jezika, 5 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja kljuéne administrativne poslove,

koordinira i povezuje rad svih organizacijskih jedinica s Ravnateljstvom,
prikuplja informacije, predlaZe i nadzire rokove sastanaka,

prikuplja i organizira distribuciju informacija i naloga ravnatelja,

sudjeluje u pripremi, izradi i provedbi sklapanja ugovora o radu,

organizira sjednice Upravnog vijeca, izraduje zapisnike, odluke i zakljucke sa sjednica
Upravnog vijeca, vodi arhivu sjednica,

piSe poslovna i struéna pismena i ostalu korespondenciju te odgovara na njih,
vodi evidenciju o radnom vremenu Ravnateljstva i Jedinice za osiguranje i
unapredenje kvalitete zdravstvene zastite,

izraduje putne naloge za sve radnike,

Salje mjesecne izvjestaje prema Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo,
obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

45. VISI SAVJETNIK 2 ZA PRAVNE POSLOVE
UVIETI: sveucilidni integrirani preddiplomski i diplomski studij prava, znanje rada na
osobnom racunalu, poznavanje jednog stranog jezika, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

obavlja sloZene poslove iz podru¢ja svog obrazovanja i djelokruga rada sluzbe,
izraduje nacrte ugovora i drugih pravnih akata koje Zavod predlaze drugim pravnim
subjektima,

daje pravne savjete i misljenja povodom zahtjeva radnika iz podruéja prava i obveza iz
rada i po osnovi rada,

priprema dokumente i provodi propisani postupak za prijam radnika u radni odnos,
¢lan je povjerenstva za izbor kandidata,

priprema dokumente i provodi propisani postupak u svezi upuéivanja zdravstvenih
radnika na specijalizacije,

sudjeluje u pripremi i provedbi sklapanja ugovora o radu, prestanka i otkaza ugovora o
radu,

izraduje prijedloge o ovrsi te obavlja i druge poslove vezano uz provodenje ovr§nog
postupka,
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obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili $ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

46. VISI SAVJETNIK 2 ZA EKONOMSKE POSLOVE
UVIETI (za sve): sveucili$ni diplomski studij ekonomije, poznavanje jednog stranog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

a) SluZzba za racunovodstvo i financijske poslove, programe i projekte

OPIS POSLOVA:

sudjeluje u primjeni opéih akata u podruéju ratunovodstva,

kontrolira financijsko ra¢unovodstvenu dokumentaciju, obavlja nadzor i prati tijek
knjigovodstvenih poslova,

vodi brigu o pla¢anju svih dospjelih obveza i naplati potraZivanja, te o uskladenosti
analitickog knjigovodstva s glavnom knjigom,

sudjeluje u izradi zavr§nog racuna,

obavlja kontrolu ra¢una (isporu¢enog s naru¢enim ili ugovorenim),

priprema podatke za redovita mjesecna izvje$ca, analizu poslovanja i druge poslove u
skladu sa struénom osposobljenosti ste¢enoj skolovanjem i radnim iskustvom,
obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

b) Sluzba za pravno kadrovske, opée poslove i nabavu

OPIS POSLOVA:

sudjeluje u pripremi plana nabave za kalendarsku godinu sukladno Zakonu o javnoj
nabavi, te rebalansa plana nabave,

sudjeluje u pripremi ponudbene dokumentacije iz podru¢ja javne nabave, te pozivnih
objava u elektroniC¢kom oglasniku javne nabave,

vodi evidencije zaklju€enih ugovora, izraduje izvje$¢a o provedenim postupcima i
zaklju€enim ugovorima, izraduje narudzbenice,

priprema i dostavlja potrebnu dokumentaciju, prati realizaciju odobrenih
decentraliziranih sredstava, sudjeluje u pripremi rebalansa decentraliziranih sredstava
u suradnji s voditeljem sluZbe,

komunicira s dobavlja¢ima, struénim sluzbama i rjeSava reklamacije,

kontrolira kompletirane raune s pripadaju¢om dokumentacijom
(narudZbenica/ugovor, primka, izdatnica, otpremnica, radni nalog),

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) Sluzba za zdravstvenu ekologiju

OPIS POSLOVA:

sudjeluje u planiranju, organizaciji i pracenju financijskog i poslovnog rada sluZbe,
vodi i izraduje ugovore s poslovnim partnerima i korisnicima usluga,

prati realizaciju ugovora te kontrolira uskladenost ugovornih obveza,

vodi evidenciju potrazivanja i prati naplatu usluga,

analizira financijske pokazatelje poslovanja sluzbe te izraduje izvje$ca i analize,
sudjeluje u izradi financijskih planova, kalkulacija i tro§kovnika,

izraduje i vodi natjeajnu dokumentaciju te prati realizaciju javnih natjecaja,
suraduje s drugim organizacijskim jedinicama,

obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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47. VISI SAVJETNIK 2 ZA PROVEDBU EU PROJEKATA

UVIJETTI: diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni
studij prirodnih ili drudtvenih znanosti, aktivno poznavanje engleskog jezika, znanje rada na
osobnom racunalu (napredno koristenje Word, Excel, PowerPoint, Internet), iskustvo u radu
na projektima sufinanciranim sredstvima EU, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- prati otvorene pozive za projekte, daje projektne ideje, aplicira na projekte od interesa
za Zavod, priprema natjeajnu dokumentaciju,

- sudjeluje u realizaciji svih pripremnih i provedbenih aktivnosti u suradnji s ¢lanovima
projektnog tima, i svim ostalim vanjskim dionicima projektnog ciklusa,

- obavlja sloZenije poslove iz podruéja provedbe projekata,

- priprema i izraduje financijska izvjesca,

- vodi i arhivira projektnu dokumentaciju,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

48. VISI SAVJETNIK 2 ZA ZASTITU NA RADU I ZASTITU OD POZARA

UVIETI: diplomski sveuéilisni studiji ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz podrucja
zdravstva, tehnickih, biotehnickih, prirodnih znanosti ili iz podru¢ja djelatnosti Zavoda,
poloZen op¢i 1 posebni dio stru¢nog ispita za struénjaka zastite na radu ili polaganje u roku od
6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, poloZen struéni ispit za zastitu od pozara ili
polaganje u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 4 godine radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove iz podrudja zastite na radu,

- obavlja poslove iz podrucja zastite od poZara,

- brine i vodi evidenciju o periodi¢nim pregledima uredaja i opreme iz podrudja zastite
na radu i zastite od pozara,

- vodi brigu o urednosti i adekvatnosti radne okoline,

- suraduje s tijelima inspekcije rada, ovlastenim ustanovama i trgovackim drustvima
koji se bave poslovima zastite na radu te s glavnim inZenjerima/tehni¢arima Zavoda,

- pruza stru¢nu pomo¢ poslodavcu i njegovim ovlastenicima te radnicima i njihovim
povjerenicima u provedbi i unapredivanju zastite na radu,

- rjeSava utvrdene nesukladnosti i nedostatke vezano uz zastitu na radu,

- prati i evidentira podatke u svezi s ozljedama na radu i profesionalnim bolestima te
izraduje godisnje izvje$ée za potrebe poslodavca,

- sudjeluje u izradi postupaka i procesa koji se odnose na zastitu na radu,

- sudjeluje u radu odbora zastite na radu,

- sudjeluje u izradi plana obrane i civilne zastite,

- pruZa stru¢nu pomoc¢ u organiziranju propisanih vjezbi evakuacije i spaSavanja,

- upucuje na periodi¢ne preglede radnike koji rade na poslovima s posebnim uvjetima
rada i o tome vodi evidenciju,

- vodi arhivu zastite na radu i zastite od poZara,

- sudjeluje u provodenju unutarnjeg nadzora nad primjenom pravila zastite na radu,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.
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49. INFORMATICKI SPECIJALIST

UVIJETL: preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani sveucilisni studij ili
specijalisticki diplomski struéni studij informati¢ke, raGunarske, prirodoslovno-matematicke,
elektrotehnicke ili druge odgovarajuée struke, napredno koristenje Windows operativnog
sustava 1 aplikacija, napredno poznavanje rada posluziteljskih i osobnih ra¢unala, poznavanje
engleskog jezika, vozacka dozvola B kategorije, 5 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- poznaje arhitekturu i rad informacijskih sustava i telekomunikacijskih tehnologija,

- prati struéne forume, nove tehnologije i druge programske pakete,

- poznaje gradu racunala, operacijske sustave, programske jezike, baze podataka,
raCunalne mreze,

- poznaje poslovno informacijski sustav tvrtke za koju obavlja poslove,

- upravlja, organizira i koordinira radom informacijskih i telekomunikacijskih sustava
Zavoda,

- koordinira informati¢ke poslove s programerima poslovnog informacijskog sustava,

- koordinira s drZzavnim institucijama oko koristenja drzavnih servisa i programa te ih
implementira u ustanovi,

- nadzire i odrZzava kompletan informati¢ki i telekomunikacijski sustav te procjenjuje i
predlaZe potrebne resurse i nabavku nove opreme,

- upravlja i aZurira dozvolama za pristup sluzbenika i namjestenika raunalnim
resursima,

- kontrolira rad i implementira sigurnosne postavke raéunalnih sustava,

- samostalno otkriva i rjeSava probleme u radu informati¢kih sustava,

- vrSi pregled raCunala i nadzor rada antivirusne zastite,

- odgovoran je za sigurnosno kopiranje svih podataka zavoda (backup) te nadogradnju
operativnih sustava i aplikacija,

- odrZava racunala, servere, mrezne infrastrukture, nadograduje postojecu opremu,

- vodi evidenciju informatic¢ke i telekomunikacijske opreme Zavoda, te evidenciju o
zaduZivanju opreme,

- kontaktira servisnu podrsku i organizira rjeSavanje nastalih problema na programskoj i
raunalnoj opremi,

- administriranje, instalacija, odrzavanje i rjeSavanje problema koji se pojavljuju u radu
aplikacija na Windows serverima,

- sudjeluje u planiranju i kreiranju baza podataka te vr$i analizu postojeéeg stanja,

- predlaZe unapredenja i racionalizacije za izvedbu i koriStenje programskih aplikacija,

- instalira i aZurira informaticke aplikacije na ra¢unalima i serverima, korisnike
upoznaje s izmjenama i dopunama,

- pruZa usluge koriStenja tehnicki sloZenih aplikacija i obu¢ava buduce korisnike,

- odrZava i podesava telekomunikacijsku opremu, pristup internetu, videokonferenciji,

- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja odjela i ravnatelja.

50. INFORMATICKI SAVJETNIK

UVIJETI: preddiplomski i diplomski sveu¢ili§ni studij ili integrirani sveu¢ilisni studij ili
specijalisticki diplomski struéni studij informati¢ke, ratunarske, prirodoslovno-matematicke,
elektrotehnicke ili druge odgovarajuce struke, napredno koristenje Windows operativnog
sustava i aplikacija, napredno poznavanje rada posluZiteljskih i osobnih ra¢unala, poznavanje
engleskog jezika, vozacka dozvola B kategorije, 4 godina radnog iskustva u struci
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OPIS POSLOVA:

instalacije informatickih programa na osobnim i posluZiteljskim ratunalima,
instalacije informatickih zakrpa na osobnim i posluziteljskim raéunalima,
odrZavanje osobnih i perifernih uredaja na svim lokacijama Zavoda, ukljuéivo
dogradnja memorije i dodavanje posebnih kartica i uredaja,

vodi evidenciju informaticke i telekomunikacijske opreme Zavoda, te evidenciju o
zaduzivanju opreme,

odrzavanje i podeSavanje telekomunikacijskih uredaja (telefonskih i fax uredaja),
odrzavanje i podeSavanje sustava za videokonferencije,

provjera rada pojedinih posluZiteljskih ra¢unala,

pomoc¢ krajnjim korisnicima pri koriStenju uredskih alata (Microsoft office alata, MS
Word, MS Excel i MS Powerpoint),

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja odjela i ravnatelja.

51. VISI REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE
UVIJETI: preddiplomski sveuc€ili$ni studij ili stru¢ni studij prava, poznavanje jednog stranog
jezika, znanje rada na osobnom racunalu, 1 godinu radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

prati zakonske propise iz djelokruga rada za koje je zaduZen,

vodi kadrovske evidencije i druge evidencije svih radnika Zavoda,

radi u aplikaciji HZZO-a radi ugovaranja zdravstvene zastite,

obavlja poslove na ostvarivanju prava radnika iz zdravstvenog i mirovinskog
osiguranja,

izraduje odluke vezano uz prava i obveze radnika,

prikuplja propisane evidencije o prisustvu na radu svih organizacijskih jedinica
Zavoda,

aZurira 1 unosi podatke u registar zaposlenih u javnoj sluzbi,

nadzire koordinaciju dokumenata unutar sluzbe,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

52. VISI REFERENT ZA NABAVU
UVIJETT: preddiplomski sveucili$ni studij ili struéni studij ekonomije, poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom ra¢unalu, 1 godinu radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

izraduje 1 izdaje svu potrebnu dokumentaciju vezanu uz nabavu roba, radova i usluga,
izraduje narudZzbenice,

vrsi prijem svih kategorija materijala,

kompletira raun s pripadaju¢om dokumentacijom (narudZbenica/ugovor, primka,
izdatnica, otpremnica, radni nalog) i dostavlja u sluZzbu za ra¢unovodstvo i financijske
poslove,

po nalogu voditelja sluzbe obavlja prethodna istraZivanja za nabavu specifiénih roba i
materijala,

vodi sve propisane evidencije postupaka javne nabave roba, radova i usluga sukladno
Zakonu,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.
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53. VISI REFERENT ZA EKONOMSKE POSLOVE
UVIET: preddiplomski sveucili§ni studij ili struéni studij ekonomije, poznavanje jednog
stranog jezika, znanje rada na osobnom rac¢unalu, 1 godinu radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA

- priprema i kontrolira knjigovodstvenu dokumentaciju, bilancu, te mjese¢no i godi$nje
uskladuje analitiku i sintetiC¢ku knjigovodstvenu evidenciju,

- sudjeluje u izradi svih izvjestaja,

- prati i kontrolira poslovne promjene koja se odnose na osnovna sredstva,

- brine o ¢uvanju poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava u skladu sa zakonom,

- obavljai druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatelj

54, VISI REFERENT - TAJNIK RAVNATELJA
UVIJETI: VSS drustvenog smjera, znanje rada na osobnom racunalu, poznavanje jednog
stranog jezika, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- koordinira i povezuje rad svih organizacijskih jedinica s Ravnateljstvom,

- prikuplja informacije, predlaze i nadzire rokove sastanaka,

- prikuplja i organizira distribuciju informacija i naloga ravnatelja,

- piSe poslovna i struéna pismena i ostalu korespondenciju te odgovara na njih,

- vodi evidenciju o radnom vremenu Ravnateljstva i Jedinice za osiguranje i
unapredenje kvalitete zdravstvene zastite,

- izraduje putne naloge za sve radnike,

- Salje mjesecne izvjestaje prema Hrvatskom zavodu za javno zdravstvo,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

55. REFERENT

a) Sluzba za pravno kadrovske, opée poslove i nabavu
UVIETI: SSS opc¢eg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera, poloZen struéni ispit za
osposobljavanje na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom ili polaganje
u roku od 6 mjeseci od rasporeda na radno mjesto*, znanje rada na osobnom racunalu, 1
godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA

- obavlja poslove vezane s pravima i obvezama radnika i poslodavca,

- vodi evidenciju o radnicima sukladno vaZe¢em pravilniku,

- aZzurira i unosi podatke u registar zaposlenih u javnoj sluzbi,

- sudjeluje u pripremi 1 izradi izvje$éa iz podrucja kadrovske evidencije i statistike,

- vodi registar svih ugovora,

- preuzima, sreduje i arhivira gradivo u pismohrani ustanove i vodi propisane evidencije
(knjigu pismohrane, zbirnu evidenciju o gradivu i dr.)**,

- obavlja poslove sortiranja, arhiviranja i izlu¢ivanja arhivske grade sukladno aktima
Zavoda i propisima o arhiviranju**,

- vodi urudZbeni zapisnik,

- komunicira s dobavljaima i stru¢nim sluzbama Zavoda,

- izraduje i izdaje svu potrebnu dokumentaciju vezanu uz nabavu roba, radova i usluga,
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- obavlja istraZivanja trZista za nabavu specifi¢nih roba i materijala,

- vodi sve propisane evidencije postupaka javne nabave roba, radova i usluga sukladno
Zakonu,

- obavljai sve ostale poslove, iz uzeg ili Sireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

*navedeni uvjet potreban samo za referenta koji obavlja poslove upravljanja dokumentarnim i
arhivskim gradivom
** navedene poslove obavlja samo osoba s poloZenim struénim ispitom

b) SluZba za racunovodstvo i financijske poslove, programe i projekte
UVIJETI: SSS opéeg, ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg smjera, znanje rada na osobnom
racunaly, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA:

- sudjeluje u pripremi i izradi mjese¢nih, periodi¢nih i godisnjih izvjestaja,

- kontira, knjizi, likvidira raune, provodi inventure, vodi analiticke evidencije,
materijalno knjigovodstvo, blagajnu, obracun i isplatu place i ostalih materijalnih
prava radnika te ostale raCunovodstvene poslove,

- provodi potrebne administrativne radnje vezane uz programe i projekte,

- sudjeluje u pripremi financijskih izvjestaja te izvje$taja o provedbi projekta,

- sudjeluje u pripremi i izradi financijskih planova u vezi s projektnim aktivnostima,

- sudjelovanje u promociji, vidljivosti i ostalim informativnim aktivnostima projekta,

- obavljai sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

¢) SluZzba za zdravstvenu ekologiju
Sluzba za klini¢ku mikrobiologiju
UVIETI: SSS opéeg, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera, znanje rada na osobnom
ra¢unalu, 1 godina radnog iskustva u struci

OPIS POSLOVA.:
- obavlja sve administrativne poslove za potrebe sluzbe,
- obavlja i sve ostale poslove, iz uzeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluzbe i ravnatelja.

56. TEHNICKI VODITELJ
UVIETI: SSS tehnickog ili odgovarajuceg smjera, vozacka dozvola B kategorije, 2 godine
radnog iskustva

OPIS POSLOVA:

- organizira, koordinira i nadzire rad tehni¢kog osoblja zaduzenog za odrzavanje
objekata, opreme i instalacija ustanove,

- odrzava i kontrolira ispravnost svih elektri¢nih, vodovodnih i kanalizacijskih
instalacija,

- prati i nadzire vr§na optere¢enja laboratorijskih aparata i uredaja te osigurava njihovo
sigurno i pravilno funkcioniranje,

- obavlja i nadzire poslove vezane uz opskrbu toplom vodom i sustav grijanja putem
toplinske stanice,
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vodi brigu o uredenju i odrzavanju okoli$a poslovnih zgrada ustanove,

planira i provodi redovito i izvanredno odrZavanje objekata, opreme i instalacija,
sudjeluje u izradi planova odrZavanja, tehni¢kih specifikacija i procjena potrebnih
radova,

vodi evidenciju o izvr§enim radovima, utro§ku materijala i stanju tehnickih sustava,
suraduje s vanjskim izvoda¢ima, servisima i nadleZnim sluZbama,

obavlja i sve ostale poslove iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke po nalogu voditelja
sluZbe i ravnatelja ustanove.

57. STRUCNI RADNIK NA TEHNICKOM ODRZAVANJU
UVIETI: KV, SSS tehni¢kog ili odgovarajuéeg smjera, vozacka dozvola B kategorije, 1
godina radnog iskustva

OPIS POSLOVA:

odrZava i kontrolira sve elektri¢ne, vodovodne i kanalizacijske instalacije, te vrino
opterecenje laboratorijskih aparata i uredaja,

vodi brigu o higijensko-tehni¢kim mjerama u okolini zgrade,

obavlja poslove vezane uz opskrbu toplom vodom i grijanjem preko toplinske stanice,
vodi brigu o uredenju okoli$a poslovnih zgrada,

obavlja i sve ostale poslove, iz uZeg ili §ireg segmenta svoje struke, po nalogu
voditelja sluZbe i ravnatelja.

58. RADNIK III. VRSTE. — CISTAC/SPREMAC
UVIJETI: zavrSena srednja stru¢na sprema (SSS), najmanje 1 godine radnog iskustva

OPIS POSLOVA:

prikuplja, razvrstava i zbrinjava infektivni, kemijski, o$tri i ostali laboratorijski otpad
u skladu s vaZeéim propisima,

vodi evidenciju otpada (tekuci, kruti, ostri, infektivni, neinfektivni),

samostalno rukuje i odrZava laboratorijsku perilicu suda,

obavlja poslove pranja, ¢i§éenja i dezinfekcije laboratorijskog suda i pribora,

obavlja i druge pomocne tehni¢ke poslove u praonici laboratorijskoj suda,

provodi dezinfekciju, ¢i§¢enje i pranje podova i zidova u laboratorijima,

obavlja poslove ¢iS¢enja, spremanja i odrZzavanja urednosti radnih prostorija sluzbe
ukljucujuéi hodnike i stepenice,

obavlja ¢iS¢enje i dezinfekciju sanitarnih ¢vorova te redovito brine o nadopuni
toaletnog papira, ubrusa i sapuna,

odrZava €ajnu kuhinju ¢istom i urednom,

obavlja ¢is¢enje staklenih povr$ina i prozora,

prikuplja i transportira necisto rublje te raspodjeljuje Eisto rublje osoblju sluzbe,
sudjeluje u planiranju i pracenju nabave deterdZenata, reagensa i potro$nog materijala
potrebnog za dezinfekciju i ¢iS¢enje, vodi evidenciju o potrodnji i rokovima valjanosti,
primjenjuje propise i postupke iz podruéja zastite na radu, zastite od infekcija i
pravilnog rukovanja otpadom,

obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili

‘ravnatelj.
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59. CISTAC/SPREMAC U SUSTAVU S POSEBNIM UVJETIMA RADA
UVIJETI: PK, NSS zavrSena osnovna §kola

OPIS POSLOVA:
- obavlja poslove pranja i dezinfekcije laboratorijskog suda u sluzbi,
- radi i druge pomo¢ne tehni¢ke poslove u praoni laboratorijskoj suda,
- obavlja poslove ¢iS¢enja i spremanja radnih prostorija sluzbe,
- prikuplja i transportira necisto rublje i vodi ra¢una o ¢istom,
- obavlja i druge poslove u okviru svog zvanja koje mu odredi voditelj sluzbe ili
ravnatel;.
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